SENARISTBIR

SATIN ALMA YONERGESI

BIiRINCi BOLUM: Amag, Kapsam, Tanimlar ve Dayanak

Madde 1 — Amag

Bu Yénergenin amaci; SENARISTBIR'in ihtiyag duydugu mal ve hizmetlerin temini, kiralama,
proje gelistirme, bakim ve onarim, yazilim, danismanlik, organizasyon, basim-yayim ve benzeri
islerin; seffaflik, hesap verebilirlik, verimlilik, rekabet ve ¢ikar ¢gatismasindan kaginma ilkeleri
cercevesinde, en uygun sartlarla gerceklestiriimesine iliskin usul ve esaslari dizenlemektir.

Madde 2 — Kapsam

Bu Yénerge; SENARISTBIR tarafindan yapilacak her tiirlii mal ve hizmet alimi, hak ve proje
temini, yapim, bakim-onarim, kiralama, tanitim, egitim, bilisim, yazilim ve sair iglere uygulanir.

Madde 3 — Tanimlar

a)
b)
c)

Birlik: Senaryo ve Diyalog Yazari Sinema Eseri Sahipleri Meslek Birligi (SENARISTBIRY'
Yénetim Kurulu: Birligin yuritme ve karar organini,

Satin Alma ve ihale Komisyonu (Komisyon): Yénetim Kurulu tarafindan gérevlendirilen,
ihale ve satin alma slreclerini ydneten komisyonu,

Sozlesme: Birlik ile ylklenici/tedarikgi arasinda yapilan yazili anlasmayi,

Dogrudan Temin: Rekabet kosullari saglanamayan durumlarda belgeli gerekceye dayali
tek tarafli pazarlik usuliing,

KEP: Kayitli elektronik postayi,

UETS: Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi’ni,

Kisisel veri: Kimligi belirli ya da belirlenebilir gercek kisiye iliskin her trl bilgiyi ifade
eder.

Madde 4 — Dayanak

Bu Yonerge,

5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu,

6102 sayili Tark Ticaret Kanunu,
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e 6098 sayili Turk Borglar Kanunu,
e (07.04.2022 tarihli Telif Haklari Alanindaki Meslek Birlikleri Yénetmeligi,

e SENARISTBIR Tuzigi

hakamlerine dayanilarak hazirlanmistir.

SENARISTBIR, kamu tiizel kisisi olmayip 4734 sayili Kamu ihale Kanunu’'na tabi degildir. Ancak
iyi yonetisim ilkeleri geregi, bu ydénergede Kamu ihale Kanunu’ndaki seffaflik ve rekabet ilkeleri
esas alinmistir.

iKiINCi BOLUM: Parasal Sinirlar ve Uygulama Alani
Madde 5 — Parasal Sinir

Bu Yoénerge, tutari brit asgari Ucretin on katini asan is ve islemlerde uygulanir. Briit asgari
Ucretin hesaplanmasinda yururlikte bulunan yillik briit asgari lcret esas alinir. Parasal sinirin
belirlenmesinde Katma Deger Vergisi ve diger vergiler dahil toplam bedel dikkate alinir. Ayni is
kapsaminda yapilacak ek sdzlesmeler veya ilave igler de toplam bedele dahil edilerek esik tutar
degerlendirmesi yapilir. Esik tutarin altinda kalan is ve islemler Yoénetim Kurulu onayi ile
yuruttlar; ancak bu islemler de muhasebelestirme ve kayit diizeni agisindan belgelendiriimek
zorundadir.

Madde 6 — Pargali islem Yasagi

Satin alma esik degerinin altinda kalmak amaciyla iglerin béliinmesi yasaktir. Ayni nitelikte ve
benzer 6zellikteki mal veya hizmet alimlari, yil icinde birden fazla seferde yapilsa dahi toplam
bedel tUzerinden degerlendirilir. Ayni mal veya hizmet icin farkli faturalara boliinerek yapilan
alimlar tek bir igsleme tabi tutulur ve bu ydnergenin parasal sinirlarina gére degerlendirilir.
Parcali islem yasagini ihlal eden personel veya komisyon Uyeleri hakkinda Disiplin Yonergesi
hiktdmleri uygulanir ve Denetleme Kurulu bilgilendirilir. Ancak bu madde, kuguk olgekli glnluk
ihtiyaclarin gideriimesi amaciyla yapilan olagan sarf malzemeleri alimlari igin uygulanmaz.

UGUNCU BOLUM: Yetki, Komisyon ve Usuller
Madde 7 — Yetki

Satin alma sureglerinde nihai karar yetkisi Yonetim Kuruluna aittir. Yonetim Kurulu, satin alma
ve ihale iglemlerine iligkin genel esaslari belirler, parasal sinirlarin dogru uygulanmasini goézetir
ve Komisyon kararlarini onaylar. Satin alma ve ihale surecine iligkin islemlerin yaratilmesi, ihale
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dosyalarinin hazirlanmasi, teklifler ile ilgili yazismalarin yapilmasi, alinan kararlarin
uygulanmasi ve isin sonuclandiriimasi Genel Sekreter tarafindan yerine getirilir. Genel Sekreter,
yurattigu tim islemleri yazili veya elektronik ortamda kayit altina almak ve Ydnetim Kuruluna
dizenli rapor sunmakla yakimladur.

Madde 8 — Satin Alma ve ihale Komisyonu

Satin Aima ve ihale Komisyonu, Yénetim Kurulu tarafindan gérevlendirilir ve en az ii¢ kisiden
olusur. Komisyonun olusumunda, en az bir Yénetim Kurulu tyesi ve bir mali igler sorumlusu
bulunur; isin niteligi gerektiriyorsa konuya iliskin bilgi ve uzmanliga sahip teknik veya bilimsel bir
danisman da goérevlendirilir. Komisyon, Gye tam sayisi ile toplanir ve kararlarini salt cogunlukla
alir. Cekimser oy kullanilamaz. Kararlarin tutanak altina alinmasi zorunludur; tutanakta toplant
tarihi, gindem, katilimcilarin isimleri, alinan karar ve gerekceleri agikga belirtilir. Tim Gyeler
alinan kararlari imzalar, kargi oy kullanan tyeler gerekgelerini yazili olarak belirtmek zorundadir.
Komisyon, satin alma slrecinde seffafligi ve rekabeti saglamakla yakimltdur.

Madde 9 — Satin Alma Esaslari

Satin alma iglemleri, rekabet kosullarini saglamak amaciyla en az tg yazil teklif alinarak
gerceklestirilir. Teklifler e-posta, elektronik imza veya fiziki belgeler yoluyla alinabilir; alinan tim
teklifler satin alma dosyasinda muhafaza edilmek lizere en az bes yil sreyle arsivlenir.
Tekliflerin degerlendiriimesinde yalnizca fiyat unsuru degil; mal veya hizmetin kalitesi, garanti
suresi ve sartlari, teslim stresi, firmanin teknik yeterliligi, referanslari, hizmet sonrasi destegdi ve
0deme kosullari da dikkate alinir. Dogrudan temin ancak belgeli gerekgeyle yapilabilir; bu
gerekgeler tek Uretici bulunmasi, acil ihtiyagc dogmasi veya dogal afet gibi istisnai haller olabilir.
Bu gerekgeler yazili tutanakla kayda gegirilir ve Yonetim Kurulunun onayina sunulur. Satin
alinan isin devami niteliginde olan ilave isler veya mevcut isin kapsamina giren ek igler, yalnizca
Yoénetim Kurulu karari ile yapilabilir.

Madde 10 — Cikar Catismasi

Satin alma slrecinde gorev alan Komisyon uyeleri, Yonetim Kurulu Gyeleri veya Birlik personeli
ile bunlarin birinci derece yakinlarinin ortak oldugu veya ¢ikar iligkisi bulundugu firmalardan
teklif alinamaz. Boyle bir durumun ortaya ¢ikmasi halinde ilgili Gye derhal Komisyon
calismalarindan ¢ekilmek zorundadir ve durum tutanakla kayit altina alinir. Cikar ¢catismasina
iliskin yakumluluklere aykiri davranan kisiler hakkinda disiplin hukamleri uygulanir ve Denetleme
Kuruluna bilgi verilir.

DORDUNCU BOLUM: istisnalar, Olagan Giderler ve Dogrudan Ahimlar
Madde 11 — Komisyon Karari Gerektirmeyen isler
Satin Aima ve ihale Komisyonu karari gerektirmeyen is ve islemler asagida belirtiimigtir.
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Birlik faaliyetlerinin surekliligi icin zorunlu olan elektrik, su, dogalgaz, internet, telefon, kira,
posta, kargo, akaryakit, képru, otoyol, vapur, feribot gibi abonelik veya tarifeye dayali 6demeler
Komisyon karari aranmaksizin yapilir. Bu ddemeler dizenli sézlesme veya abonman iligkisi
cercevesinde yaratulir ve fatura ile belgelendirilir.

Birligin gunluk igleyisi icin zorunlu olan kirtasiye, temizlik malzemeleri, yazici kartuglari, mutfak
ve ofis ihtiyaclari gibi sarf malzemeleri ile kiiglk dlgekli bakim ve onarim giderleri de Komisyon
karari aranmaksizin yapilabilir.

Pazarlik imkaninin bulunmadigi, fiyatlarin sabit oldugu market veya alisveris merkezi alimlari,
zorunlu seyahatlerde yapilan bilet ve konaklama 6demeleri ile benzeri harcamalarda da
Komisyon karari aranmaz. Bu islemler, Baskan veya Genel Sekreter onayiyla yGrGtalr.

Madde 12 — Personel islemleri

Birlik personelinin ise alinmasi, s6zlesme yenilemeleri, maas, avans, sigorta, kidem ve ihbar
tazminatlar gibi 6zluk haklarina iligkin igslemler bu Yonerge kapsami disindadir. Bu is ve islemler
ilgili mevzuat, Yénetim Kurulu kararlari ve ayri dizenlemeler gergevesinde yaratular.

Madde 13 — Dogrudan Alim Usulii

Acil intiyag, tek Uretici veya distribtér bulunmasi, dogal afet veya beklenmeyen zorunlu hallerde
dogrudan alim yapilabilir. Bu durumda alinan mal veya hizmetin neden dogrudan alindigina
iliskin yazili gerekce dizenlenir. Dogrudan alimda dahi mimkinse alternatif fiyat arastirmasi
yapilir ve sonug rapor dosyasina eklenir.

BESINCIi BOLUM: Seffaflik, Raporlama ve Denetim
Madde 14 — Kayit ve Arsivieme

Satin alma slreclerine iliskin tim belgeler kayit altina alinir ve arsivlenir. Bu kapsamda teklif
mektuplari, fiyat arastirmalari, degerlendirme raporlari, Komisyon karar tutanaklari, Yonetim
Kurulu kararlari, s6zlesmeler, faturalar, 6deme dekontlari ve ilgili yazismalar satin alma
dosyasinda saklanir. Belgeler hem fiziki hem de elektronik ortamda duzenli olarak arsivlenir ve
en az on yIl streyle muhafaza edilir. Argivieme slresi doldugunda belgelerin imhasi, Birligin
imha Prosedirii hiikiimlerine uygun sekilde yapilir.

Madde 15 — Raporlama

Genel Sekreterlik, yapilan satin alma iglemlerine iligkin raporlar alti aylik dénemler itibariyle
Denetleme Kuruluna sunmakla yukimltdir. Bu raporlar igerisinde satin alma tarihleri, alimin
konusu, bedeli, alim yontemi, teklif veren firmalar ve sonug bilgileri yer alir. Yillk faaliyet
raporunda, Birlik butgesinin belirli bir oranini asan buylik 6lgekli alimlar ayrica agiklanir. Ydnetim
Kurulu, gerekli gérmesi halinde bu raporlarin t¢ aylik ddnemlerde hazirlanmasini isteyebilir.
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Madde 16 — Bilgilendirme ve Denetim

Satin alma suregleri Denetleme Kurulu tarafindan periyodik olarak denetlenir. Denetleme
Kurulu, yaptigi incelemelerde belgelerin eksiksiz olup olmadigini, parasal sinirlarin ve usullerin
dogru uygulanip uygulanmadigini ve ¢ikar ¢atismasina yol acabilecek durumlarin bulunup
bulunmadigini tespit eder. Tespit edilen eksiklik veya usulsizlikler hakkinda rapor dizenlenir
ve Yonetim Kuruluna sunulur. Yonetim Kurulu bu rapor Uzerine gerekli 6nlemleri almakla
yukumladdr.

Madde 17 — Etik Kurallar

Satin alma slreclerinde gbrev alan Komisyon dyeleri, Yénetim Kurulu Uyeleri ve ilgili personel
“Etik TaahhUt Belgesi” imzalamak zorundadir. Bu belge ile tarafsiz hareket edeceklerini, ¢ikar
catismasindan kaginacaklarini, gérevlerini seffaflik ve durtstlik ilkeleri gergcevesinde yerine
getireceklerini taahhut ederler. Cikar iligkisi veya etik ihlal tespit edilmesi halinde ilgili kigiler
hakkinda Disiplin Yénergesi hukumleri uygulanir ve Denetleme Kuruluna bilgi verilir.

ALTINCI BOLUM: Yiiriirliik ve Yiiriitme
Madde 18 - Yirirluk

Bu Yénerge, SENARISTBIR Genel Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirlige girer.
Yénergenin ylrurlige girmesiyle birlikte daha dnce yururlikte bulunan ve bu konulari
dizenleyen hikdmler varsa, bunlarin yerine gecer. Yonergenin yurirlige girmesi sonrasinda
yapilacak tim satin alma ve ihale islemleri bu hikimler dogrultusunda yuratalir.

Bu Yoénerge hukumleri ile Tuzuk ve ilgili mevzuat arasinda ¢eliski halinde, Tlzik ve mevzuat
hidkimleri uygulanir.

Madde 19 - Yiiriitme

Bu Yoénergenin hiikiimleri SENARISTBIR adina Yénetim Kurulu tarafindan yaritilir. Yénetim
Kurulu, ydnergenin uygulanmasindan dogrudan sorumludur ve gerektiginde uygulamaya iliskin
ic dizenlemeler yapabilir. Genel Sekreterlik, Yonetim Kurulu kararlari gcergevesinde satin alma
sureglerini yurutmek, belgeleri dizenlemek ve raporlari hazirlamakla gorevlidir.

Madde 20 — Degisiklik

Bu Ydnerge hukumlerinde yapilacak esasl degisiklikler yalnizca Genel Kurul karari ile
mumkundur. Yonetim Kurulu, yonergede maddi hata veya yazim yanlighklarinin duzeltiimesi,
guncel mevzuata uyum saglanmasi veya uygulamay! kolaylastirmaya yonelik teknik
dizenlemeleri yapmaya yetkilidir. Yonetim Kurulunun bu yetkiyi kullanarak yaptigi degisiklikler
ilk Genel Kurul toplantisinda Uyelere bilgi olarak sunulur.
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